NE G5ET ||

E Systems S.A.C — Soluciones en Tecnologias de la Informacién — TIf. 446-3799

MANUAL DE USUARIO —

S

STEMADE VENTAS Y

FAC

"URACION VENSYS 'V 2.3

Pag. 1



NE 6520 ||

NE Systems S.A.C — Soluciones en Tecnologias de la Informacién — TIf. 446-3799

Manual de Usuario del Sistema de Ventas —
VenSYSV 2.3

indice de contenido

R 0 aTi o Ta i alal o) s F RS 3
2 MOAULO dE PIe-VEIMA. .....oeeeieerreeieeiieieeeeiteeeeeeitteeeeeeiteeeeeeesnaeeeeessseeeeessseeeeeessseeeeessseeeeenrsseeeeeeeeennnnns 3
2.1 DESCIIPCION. .evitiieiiieeieriiteeieriteeeesitteeessiteeessssreeeessssteeesssseeesssssteessssssaeesssssseeessssssssseseeeeeeeeeees 3
2.1.1 NUEVA PIOVEILA. ....ceevvviieriieieieieieeereeeeeeeeeeetereeeeeeeeeeeeeesseseeseserssrsrresssssersssserestssssoesserse. 4

2.1.2 Depurar AteNAidas. .....ccecveeerueeerieeeiieeniieeeirteesreeesteeesaeeessaeesssaeessseeessseeessseeessseeesssseennnes 7

2.1.3 DePUTAT TOAAS. ..eeouveeviiriiieiienieeitteete ettt ettt et e st e et esbe e e e sbe e aeessseassaeesssssaeesnsseaeens 8

2.1.4 Ver Pre-Ventas del SIStEIMA. .......eeeeeieiiiiiiiiiiieiieeieeieiiieeeee e e e eeesinreeereeeeeereeesrsssaaaeeeeas 10

3 MOAUIO dE CaJa. c.uveeeiieiiiiiieeieete ettt ettt sttt e st e et e st e et e st e e st e st e e baee s nntae e e araeeeenraes 13
ST I 2= Tat | = Tad o ) 1 IO PPUUPURPTPRRPRPRt 14
3.1.1 FACtUras AULOIMATICAS. .....uuuuuuunnnieeeiereeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeesesesesessnsnsssnnssnsssseessssssnnessssenn 14

3.1.2 Crear Factura en Base a Una Pre-VeNta..............ueveeivveieiiveieieeeieeeeeeeeeeeeeeereeeeeeeeessneeesssens 25

3.1.3 Anular Facturas AULOMALICAS. .......cccvveeeeervreeeeeirreeeeesireeeeeeireeeeeesreeeeessreeseeeeeeeeeeeeeseenenns 26

3.1.4 Listado de Facturas AUtOIMAtICAS. ........ccevvvvrrreeeiiiiiiirierereeeeeiesnnireerreeeeeeesrrrrsrsssnnneeens 28

3.1.5 FaCturas IManUAleS............cceeeiuviieeeeiieieeeeeieeeeeciteeeeeetreeeeeetteeeeeesreeeeeenseeeeesnseeeeeessseeeennns 28

3.1.6 Anular FActuras MamnUALEs...........eeeiiiiiiiiirieieieieeieiiiereeeeeeeeeeirrrereeeeeeseesnsraeeeeeeeeesnseeens 29

3.1.7 Listado de Facturas ManUales...........c.eeeeeeveeeeeeiveeeeeiieeeeeeireeeeeerrneeeeeenreeeeesnsneeeeeseesennns 30

3.1.8 CieITe de DI ADIEITO......uueiieiieiiiiieeieeeeee e e e e eeaaba e as 31

3.1.9 CieITe de OFI0S DIAS....uueiieeereeeeeeeireeeeeeireeeeeeteeeeeeereeeeeetreeeeeeseeeeeeessseeeeesseeeeesssseeeeenennns 32

3.2 CONTIGUIACION. ... eectieeiieeiieciteeieeete et eete et e e teerteesbeebeeesaesbeessseeseessseesssasssaeeasssaeeenssseesnnssees 33
3.2.1 Numeracion de DOCUMENLOS. ........cccveeeeeeireeeeeeereeeeeeireeeeeerreeeeeerreeeeessseeeeesssreeeeeeeseesennns 34

3.2.2 IMPresoras MatTiCIales.......ccccuiieriieiiiieeiieeerieeeeeeeiee et e e e e sae e e sereessaaeseaaeesssasaeeeaeeas 35

3.2.3 Modificacion de Impresoras Matriciales...........cceceerieriienniiiniieniienieeieeneeeeee e 36

Pag. 2



NE 6520 ||

NE Systems S.A.C — Soluciones en Tecnologias de la Informacién — TIf. 446-3799

1 Introduccion

El Sistema de Ventas y Facturacién tiene por finalidad agilizar las tareas de Venta dentro de
la empresa y llevar un registro de todas las operaciones realizadas durante el dia.

El Sistema esta compuesto por varios modulos que apoyan el trabajo diario registrando la
informacion en una Base de Datos Transaccional.

En el presente documento se describen los médulos y opciones que forman parte del Sistema
VenSYS 'V 2.3.

El Sistema esta compuesto por los siguientes modulos:

e Modulo de Pre-Venta.
e Modulo de Caja y Facturacion

2 Modulo de Pre-Venta.

2.1 Descripcion

Cuando un cliente se acerca al vendedor, éste toma su pedido y va registrando los
productos en la opcién de Pre-Venta, como su nombre lo indica es un paso anterior a
la venta en la cual se ingresan todos los productos que el cliente desea y se definen
datos importantes como si la compra es con boleta o factura; en cuyo caso se
ingresara el R.U.C. Y al razon social; y datos adicionales con la finalidad de que la
Caja no tenga que invertir tiempo ingresando estos datos sino que realice
directamente su trabajo de cobrar por la venta efectuada.

De esta forma es posible atender a varios clientes a la vez y evita saturar la caja.

Pag. 3



NE 55E0 ||

NE Systems S.A.C — Soluciones en Tecnologias de la Informacién — TIf. 446-3799

Dentro de la opcion de Pre-Venta se manejan las siguientes opciones:

2.1.1 Nueva Pre venta.

Desde esta opcion se registran los productos que el cliente desea y se
dejan grabados en una Pre-Venta con el nombre del cliente,
posteriormente el cliente se acercara a Caja para ser atendido usando
su nombre para identificar su Pre-Venta.

Uso de la opcion:

1. Ingreso.- El Usuario hace click en la opcién de Pre ventas y
elige “Nueva Pre venta”.

Modulo de Preventa

LG Utilitarios
Nueva Preventa

Salir

[ESC] - Salir
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2. Identificacion del Vendedor.- Dentro de la ventana de Pre-
venta el vendedor debera registrar su codigo de usuario, tras
esto aparecera su nombre y se cargara un registro en blanco
donde podra comenzar a agregar los productos que el cliente
desee.

Modulo de Preventas

Vendedor: MANUEL

Codigo Descripcion del Producto Unidad Precio Unitario Cantidad Sub. Total

Total: 5/.
Afecto:
-Preventa anterior:
Exonerado:
-Importe anterior: LG.V.:

[F31 - Buscar Cliente [F9] - Preventa [ESC] - Salir

3. Ingreso de los productos.- El vendedor debera comenzar a
ingresar los productos que el cliente vaya solicitando. El
Sistema permite manejar hasta 3 precios por cada producto.

Modulo de Preventas

Vendedor: MANUEL

Codigo Descripcion del Producto Unidad Precio Unitario Cantidad Sub. Total

7050115 PADRE RICO PADRE POBRE

['- Ayuda de Precios CIEIED

UNIDAD -5/.1.40

UNIDAD -S/. 1.20

Total: §/.
Afecto:
-Preventa anterior:
Exonerado:
-Importe anterior: 1.G.V.:

[+] - Nuevo [-] - Elimina [F5] - Productos [F8] - Grabar [ESC] - salir
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4. Definicion de la cantidad.- Una vez seleccionado el precio del
producto en cuestion se debe ingresar la cantidad del producto.

Modulo de Preventas

Vendedor: MANUEL

Codigo Descripcion del Preducto Unidad Precio Unitario Cantidad Sub. Total
7050115 PADRE RICO PADRE POBRE UNIDAD 1.40 IlD 14.0

Total: 5/, 14.00

| S / 14 00 Afecto: 0.00
-Preventa anterior: n n Exonerado:

14.00
-Importe anterior: LGV 0.00

[+] - Nuevo [-] - Elimina [F5] - Productos [F8] - Grabar

[ESC] - Salir

5. Registro de la Pre venta- Una vez que se haya terminado de
agregar los productos se utiliza la opcion “F8” para grabar la
pre venta en el Sistema. Tras presionar “F8” se habilitaran los
datos adicionales de la Pre-Venta como R.U.C., Razé6n Social,
etc; una vez agregados estos datos el cliente debera acercarse a
Caja para cancelar su pedido.

Modulo de Preventas RUC | ]

Vendedor: MANUEL

Razon Social / Nombre: [CLIENTE X ]

Direccion: | ]
Email: [ ]
Codigo Descripcion del Producto Unidad Precio Unitario Cantidad Sub. Total
7050115 PADRE RICO PADRE POBRE UNIDAD 1.40 10 14.0

Registrar Preventa 777

# o
©

-

\ M Cancel

|| @s | @n |

Total: 5/. 14.00

. f / 14 OO Afecto: 0.00
-Preventa anterior: M [ Exonerado:

14.00
-Importe anterior: LGV 0.00

[+] - Nuevo [-] - Elimina [F5] - Productos [F8] - Grabar

[ESC] - salir
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2.1.2 Depurar Atendidas.

Esta opcion se utiliza para eliminar todas las Pre-Ventas del Sistema
que se encuentran atendidas. Una Pre-Venta se considera atendida
cuando ya ha sido cancelado el pedido en Caja.

Uso de la opcion:

1. Ingreso.- Dentro del Modulo de Pre-Ventas accediendo a la
opcion de “Utilitarios”: “Depurar Atendidas”.

Modulo de Preventa

Preventas | Ul
Depurar Atendidas

Depurar Todas

[ESC] - salir
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Preventas Utilitarios

2. Confirmacion del Sistema.- Una vez que el usuario ha
seleccionado la opcion “Depurar Atendidas”, el Sistema
preguntara si se esta seguro de realizar esta operacion
mediante un dialogo.

Modulo de Preventa

1/_)‘\ ESTAS SEGURO DE ELIMINAR LAS PREVENTAS ATENDIDAS 777

‘ X Qance\ar§| I @si l [ @ No I

2.1.3 Depurar Todas.

Esta opcion se utiliza para eliminar todas las Pre-Ventas del Sistema
ya sea que se encuentren atendidas o no.
Uso de la opcion:

1. Ingreso.- Dentro de la opcion “Utilitarios”:”Depurar Todas”.
Modulo de Preventa =

Preventas JUdlLENGH

Depurar Atendidas

Depurar Todas

[ESC] - Salir
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2. Confirmacion del Sistema.- Una vez que el usuario ha
seleccionado la opcion “Depurar todas™, el Sistema pedira al
usuario que confirme la opcién mediante un dialogo tal como
se muestra en la figura.

[~ Modulo de Preventa BEEN
Preventas Utilitarios

@ ESTAS SEGURO DE ELIMINAR TODAS LAS PREVENTAS 177

[ X Cancelar | I @si } [ @ No l
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2.1.4 Ver Pre-Ventas del Sistema.

Mediante esta opcién se puede visualizar las Pre-Ventas que estan
registradas en el Sistema, tanto las atendidas como las no atendidas.

Uso de la opcion:

1. Ingreso.- Dentro de la opcion de Pre ventas utilizando la
opcion “F9” el Sistema mostrara una ventana con el listado de
Pre-Ventas del Sistema, por default las Pre-Ventas listadas son
las pendientes.

Modulo de Preventas

i Preventas Registradas el dia Miercoles 2 de Enero de 2008 SEEl

Num. Preventa  Cliente Impeorte R.U.C. Estado

71560 NE SYSTEMS S.A.C. 105.00 20515563211 Pendiente

71558 NE SYSTEMS S.A.C. 105.00 20515563211 Pendiente ptal
71555 NE SYSTEMS 5.A.C 197.50 20515563211 Pendiente

71554 QLQL 77.00 20515563211 Pendiente

71553 NE SYSTEMS S.A.C. 1764.00 20515563211 Pendiente

71552 NE SYSTEMS 5.A.C 84.00 20515563211 Pendiente

[F5] - Pendientes [F6] - Atendidas

[Enter] - Selecciona [ESC] - Salir
_m
LG.M.:

[F3] - Buscar Cliente [F9] - Preventa [ESC] - salir

-Preventa anterior:

-Importe anterior:
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2. Visualizar las Pre-Ventas Atendidas.- En el listado de Pre-
Ventas se observa una opcion “F6” la cual al ser utilizada
mostrara en pantalla las Pre-Ventas atendidas del Sistema en
lugar de las pendientes.

Modulo de Preventas

‘= Preventas Registradas el dia Miercoles 2 de Enero de 2008 BE=E
Num. Preventa Cliente Importe R.U.C. Estado
71561 NE SYSTEMS S.A.C. 105.00 20515563211 Atendida
71558 NE SYSTEMS S.A.C. 105.00 20515563211 Atendida Total
71557 NE SYSTEMS S.A.C. 70.00 20515563211 Atendida
71556 A 0.00 Atendida

[F5] - Pendientes| [F6] - Atendidas

[F1] - Activar Preventa [Enter] - Selecciona [ESC] - Salir
-Preventa anterior:
Exeonerado:
-Importe anterior: 1.G.V.:

[F3] - Buscar Cliente [F9] - Preventa [ESC] - salir

3. Seleccionar Pre-Venta.- Las Pre-Ventas del listado pueden ser
utilizadas nuevamente en caso de necesitarse, como por
ejemplo en caso de que el Cliente necesite ingresar o cambiar
un articulo de su pedido y no quiera volver a dictarlo todo de
nuevo. Al pulsar la tecla "Enter" sobre la Pre-Venta deseada,
ésta se mostrara en la opcion de Pre-Ventas con todos sus
productos y datos adicionales.

Preventas Registradas el dia Miercoles 2 de Enero de 2008

B Num. Preventa Cliente Importe R.U.C. Estado
71560 NE SYSTEMS S.A.C. 105.00 20515563211 Pendiente
71559 NE SYSTEMS S.A.C. 105.00 20515563211 Pendiente
d 71555 NE SYSTEMS S.A.C 197.50 20515563211 Pendiente cal
71554 QLQL 77.00 20515563211 Pendiente
71553 NE SYSTEMS S.A.C. 1764.00 20515563211 Pendiente
71552 NE SYSTEMS S.A.C 84.00 20515563211 Pendiente

[F5] - Pendientes| [F6] - Atendidas

[Enter] - Selecciona [ESC] - salir

otal: 57
S / Afecto:
u Exonerado:

LG.V.:

-Preventa anterior: 71553

-Importe anterior: 1764.0000

[F31 - Buscar Cliente [F9] - Preventa [ESC] - Salir
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Tras seleccionar la Pre-Venta sus items aparecen en la opcion
de Pre-ventas para volver a trabajar la Pre venta nuevamente.

Modulo de Preventas

Vendedor: (43 APQOYO

Codigo Descripcion del Producto Unidad Precio Unitario Cantidad Sub. Total
9010966 CALCULADORA CASIO HR-100 TM-BK UNIDAD 132.00
9010965 CD-RW IMATION DVD 4X 4.7GB 2 Hr. C/ES DOCENA 84.00 10.00 840.00

Total: 5/. 1764.00
S / 1 7 6 4 0 O Afecto: 1494.92

-Preventa anterior: 71553
[ u Exonerado: 0.00
.GV 269.08

-Importe anterior: 1764.0000

[+] - Nuevo [-] - Elimina

[F5] - Productos [F8] - Grabar

[ESC] - salir
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3 Modulo de Caja.

El Modulo de Caja es el encargado de realizar los cobros de las Pre-Ventas registradas en el
Sistema. Los clientes se acercan a la Caja y realizan el pago indicando su nombre ya que las
Pre-Ventas son registradas asociadas al nombre del cliente al que pertenece.

El Sistema de Caja necesitara que se realice el registro del usuario para posteriormente
poder hacer uso de sus opciones.

Modulo de Caja

CONSUELO

Facturacion

Configuracion
Movimientos

ERIKA ALEJO LOYOLA 10:06:32 PM
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El modulo de Facturacion cuenta con las siguientes opciones:

3.1 Facturacion

La opcioén de Facturacion se emplea para realizar el cobro de las Pre-ventas
registradas en el Sistema cuando los clientes se acercan a la Caja correspondiente.

Se manejan las siguientes opciones:

3.1.1 Facturas Automaticas

A través de esta opcion se generaran las Facturas Automaticas, las cuales son
impresas y generadas a través de una Pre-Venta ya registrada en el Sistema o también
se puede crear una venta directamente ingresando los items directamente como si se
tratara de una Pre-Venta normal.

Esta opcion se llama de “Facturas Automaticas” debido a que las facturas son
generadas directamente en el Sistema ya sea a través de la Pre-Venta o a través del
modulo de Caja y finalmente se imprimira el documento de venta seleccionado, esto
a diferencia de la opcion de facturas manuales la cual se emplea cuando el Sistema se
ha visto interrumpido por falta de luz o por caida de red y las ventas se registraron a
través de boletas y facturas manuales realizadas directamente por el personal de la
tienda.

Opcion de Facturacion
A cielsEl Manual Pagos Cierre
Emitir Facturas Automaticas

Anular Facturas Automaticas

Listar Facturas Automaticas
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A continuacion se describe el uso de la opcion de Facturacion Automatica

1.

Definicién del Usuario.

(m Facturas Automaticas EEE

Modulo de Facturacion

Vendedor: [:]

Aqui se debe indicar el
codigo del ususario

Codigo Descripcion Unidad Precio Unitario Cantidad Sub. Total

Documento Anterior: Total: S/. 0.00
Monto Anterior: Afecto: 0.00
Exonerado: 0.00

LGV 0.00

[F3] - Ver Clientes [F9] - Preventa

Posteriormente al ingreso del codigo de usuario el Sistema mostrara un cursor
a través del cual se podra comenzar a ingresar los items, es muy semejante a
la Pre-Venta con la diferencia de que este proceso termina con la facturacion

completa.
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2.

Ingreso de Productos.

Facturas Automaticas

Modulo de Facturacion

Vendedor: 80

MANUEL

Codigo Descripcion Unidad Precio Unitario Cantidad Sub. Total

Documento Anterior: Total: S/, 0.00
Exonerado: 0.00
LGM.: 0.00

[Supr] - Eliminar I1tem [F5] - Productos [F8] - Grabar [ESC] - Salir

El cursor aparecera posicionado sobre la columna de “cédigo”, si se conoce el
codigo se le puede ingresar directamente y presionar “Enter”, pero si no se
conoce el codigo se puede utilizar la tecla de funcion “F5” que abrird un
dialogo donde se puede ingresar la palabra a buscar y mostrara una ayuda con
los productos que coincidan con parte o todo el texto ingresado.
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O Facturas Automaticas = =E
[ Ingrese la descripcion.

Descripcion: |padre rico ]

MANUEL

Codigo Descripcion Unidad Precio Unitario Cantidad Sub. Total

LA OPCION "F5" HACE QUE SE ABRA UN
DIALOGO DONDE SE PUEDE INGRESAR EL
NOMBRE O PARTE DEL NOMBRE DEL
PRODUCTO A BUSCAR.

Documento Anterior: Total: S/. 0.00
Mento Anterior: Afecto: 0.00
Exonerado: 0.00
L.GMW.: 0.00
[Supr] - Eliminar I1tem [F5] - Productos [F8] - Grabar [ESC] - salir
E Facturas Automaticas [=)E])(x]
Descripcion Precio 2 Publico Stocks
PADRE RICO PADRE POBRE 1.20 1.40 0.00
PADRE RICO PADRE POBRE 1.20 1.40 70.00
PADRE RICO PADRE POBRE ORIGINAL 39.04 39.04 0.00
PADRE RICO /P POBRE PARA JOVENES 6.38 6.60 0.00
PARA SELECCIONAR EL PRODUCTO Sub. Total
SE DEBE USAR LA TECLA "ENTER". lf
Publico: 1.40 UNID Stocken:  UNIDAD - Codigo: 07050115  IGV: 0.00%
PV2: 1.20 DAD | - Tienda 464.00 - Id. Ofe. Ofertado
PV3: - Almacen 0.00 - Barras 0000007050115
[F2] - Buscar

Documento Anterior: Total: S/. 0.00
Monto Anterior: Afecto: 0.00
Exonerado: 0.00
L.G.M.: 0.00

[+] - Nuevo [-] - Elimina [F5] - Productos [F8] - Grabar [ESC] - salir
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Definicion del Precio.

Una vez seleccionado el producto, el Sistema mostrara los precios asociados
al producto.

= Facturas Automaticas =[=E3]
Modulo de Facturacion

Vendedor: |80

MANUEL

Codigo Descripcion Unidad Precio Unitario Cantidad Sub. Total

‘r- Ayuda de Precios

SE MUESTRA EL

LISTADO DE PRECIOS SNipsD SETI
DEL PRODUCTO UNIDAD -5/. 1.20
SELECCIONADO.
Documento Anterior: Total: S/. 0.00
Monto Anterior: Afecto: 0.00
Exonerado: 0.00
.GV 0.00
[+] - Nuevo [-] - Elimina [F5] - Productos [F8] - Grabar [ESC] - Salir
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4. Definicion de la Cantidad.

Después de seleccionar el precio se debe definir la cantidad del producto

elegido.

Facturas Automaticas

Modulo de Facturacion

Vendedor: |80

MANUEL
Codigo Descripcion Unidad Precio Unitario Cantidad Sub. Total
7050115 PADRE RICO PADRE POBRE UNIDAD 1.40 10| 1.4

Documento Anterior: Total: S/. 1.40
Monto Anterior: 1 4 O -

. Afecto: 0.00

Exonerado: 1.40

LGM.: 0.00

[+] - Nuevo [-] - Elimina [F5] - Productos [F8] - Grabar [ESC] - salir
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Tras ingresar la cantidad se actualizaran los montos y aparecera un nuevo
registro donde se podran seguir ingresando mas productos.

‘= Facturas Automaticas EIEIE
Modulo de Facturacion
Vendedor: |80
MANUEL
Codigo Descripcion Unidad Precio Unitario Cantidad Sub. Total
7050115 PADRE RICO PADRE POBRE UNIDAD 1.40 10 14.0
DESPUES DE REGISTRAR UN ITEM
APARECERA UN NUEVO REGISTRO
DONDE SE PODRA AGREGAR OTRO
PRODUCTO.
Documento Anterior: Total: S/. 14.00
Monto Anterior: 1 4 . O 0 Afecto: 0.00
Exonerado: 14.00
LGV 0.00
[+] - Nuevo [-] - Elimina [F5] - Productos [F8] - Grabar [ESC] - Salir

Pag. 20




NE 55E0 ||

NE Systems S.A.C — Soluciones en Tecnologias de la Informacién — TIf. 446-3799

5. Iniciar Registro en el Sistema.

Para concluir con el registro se utiliza la tecla de funcion “F8” y aparecera
una serie de campos adicionales referentes al cliente.

(m Facturas Automaticas EEE
Modulo de Facturacion RU.C.: :]
VensE (K Nombre f Razon Social: [ 1
MANUEL o
Direccion: [ 1
E-Mail: [ |
Codigo Descripcion Unidad Precio Unitario Cantidad Sub. Total
7050115 PADRE RICO PADRE POERE UNIDAD 1.40 10 14.0

AL PRESIONAR LA TECLA "F8"
APARECERAN LOS DATOS
ADICIONALES PARA EL CLIENTE

Documento Anterior: Total: /. 14.00
Monto Anterior: Afecto: 0.00
Exonerado: 14.00
LG.V.: 0.00

[+] - Nuevo [-] - Elimina [F5] - Productos [F8] - Grabar [ESC] - Salir
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6. Definir Forma de Pago.

Después de completar los datos necesarios se debe elegir la forma de pago.

I=! Facturas Automaticas (=l[=][x]
Modulo de Facturacion RU.C.:
Vendedor: |80 Mombre f Razon Social: [c\iente X ]
MANUEL Direccion: [ 1
E-Mail: ( |
Codigo Descripcion Unidad Precio Unitario Cantidad Sub. Total
7050115 PADRE RICO PADRE POBRE UNIDAD 1.40 10 14.0

SE DEBE ELEGIR LA FORMA
DE PAGO A UTILIZAR.

Formas de Pago Total: S/. 14.00
. Afecto: 0.00

Exonerado: 14.00

.GV 0.00
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Definir Documento de Venta.

A continuacién se debe definir el documento de venta a utilizar.

(= Facturas Automaticas [=alx]
Modulo de Facturacion RU.C.:
Vendedor: |80 Nombre / Razon Social: [cliente X ]
MANUEL Direccion: [ ]
Forma de Pago: [EFECTIVO] E-Mail: [ |
Codigo Descripcion Unidad Precio Unitario Cantidad Sub. Total
7050115 PADRE RICO PADRE POBRE UNIDAD 1.40 10 14.0
SE DEBERA ESCOGER EL DOCUMENTO
DE VENTA A UTILIZAR.
Documento Total: 5/. 14.00
Documentos de Venta I
Monto Anter) . Afecto: 0.00
BOLETA VTA001-00030218 '
Exonerado: 14.00
LGV
[F31 - Ver o
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8. Confirmar Registro.

Finalmente el Sistema pide una confirmacion adicional antes de terminar.

0 Facturas Automaticas mEE
Modulo de Facturacion R.U.C
Vendedor: |80 Mombre / Razon Social: [c\iente X ]
MANUEL Direccion: [ |

Forma de Pago: (EFECTVOL [ [ l

Codigo Descripcion Unidad Precio Unitario Cantidad Sub. Total
7050115 PADRE RICO PADRE POBRE UNIDAD 1.40 10 14.0

Documento Anterior:

Total: S/. 14.00
Monto Anterior: ;
1 4 . 0 O Afecto: 0.00

Exonerado: 14.00

LGM: 0.00

[F3] - Ver Clientes [F9] - Preventa
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3.1.2 Crear Factura en Base a una Pre-Venta.

El Sistema de Caja puede seleccionar las Pre-Ventas registradas en el Sistema
y convertirlas directamente en Ventas a través de la tecla de funcién “F9”.

] Facturas Automaticas [=Iex]
[ Preventas Registradas el dia Miercoles 2 de Enero de 2008 Il

Num. Preventa Cliente Importe R.U.C. Estado

71563 CLIENTE X 39.80 Pendiente

71562 CLIENTE X 14.00 Pendiente

71560 NE SYSTEMS S.A.C. 105.00 20515563211 Pendiente

71559 NE SYSTEMS S.A.C. 105.00 20515563211 Pendiente

71555 NE SYSTEMS S.A.C 197.50 20515563211 Pendiente b. Total

71554 QLQL 77.00 20515563211 Pendiente

71553 NE SYSTEMS S.A.C. 1764.00 20515563211 Pendiente

71552 NE SYSTEMS S.A.C 84.00 20515563211 Pendiente

[Enter] - Selecciona [ESC] - salir

AL EMPLEAR LA TECLA DE FUNCION "F9" SE MUESTRA
EL LISTADO DE PRE-VENTAS DEL SISTEMA.

Documento Anterior: Total: S/.
Monto Anterior: Afecto:
Exonerado:

LGV

[F3] - Ver Clientes [F9] - Preventa
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Después de seleccionar la seleccionar una Pre-Venta los items de la misma
pasaran al registro.

|' =] Facturas Automaticas

Modulo de Facturacion

Vendedor: |43

APQOYO

Codigo Descripcion Unidad Precio Unitaric Cantidad Sub. Total
ELNEII CALCULADORA CASIO HR-100 TM-BK UNIDAD 132.00 7.00 924.00
9010965 CD-RW IMATION DVD 4X 4.7GB 2 Hr. C/ESTUCHE DOCENA 84.00 10.00 840.00

Documento Anterior: Total: S/. 1764.00
Monto Anterior: 1 7 6 4 O O :

. Afecto: 1494.92

Exonerado: 0.00

LGM.: 269.08

[Supr] - Eliminar I1tem [F5] - Productos [F8] - Grabar [ESC] - salir

Desde este punto se debera emplear la tecla de funcién “F8” para terminar la
venta como fue explicado anteriormente.

3.1.3 Anular Facturas Automaticas

La anulacién de facturas automaticas permite al usuario anular los
documentos de venta que por alglin motivo requieran ser quitados del registro
de ventas.

= Opcion de Facturacion o
[ Anulacion de Documentos de Venta =

[F1] - Documentos  [F8] - Anular [ESC] - Salir
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Con la tecla de funcién “F1” se mostraran los tipos de documentos que estan
disponibles, normalmente solo se usaran Boleta, Factura o Ticket de Venta
dependiendo del caso.

016 TICKET VTA
020 COTIZACION

O Opcion de Facturacion B EIES]
O Anulacion de Documentos de Venta EEE)
Codigo: (= Ayuda de Documentos EEIE
Codigo | Descripcion
LA TECLA "F1 001 GUIA/REMIS
MUESTRALA | "op;"  racTura
AYUDA DE 003  BOLETAVTA
DOCUMENTOS | 404  notapeDID
005 NOT.CREDIT
006 GUIA TRANF
[F1] - Documentos 007 NOT.DERITO

[EsSC]

- Salir

Una vez definida la serie y numero del documento se mostraran los demas
datos en pantalla.

Codigo: {002

Serie

Opcion de Facturacion

Anulacion de Documentos de Venta

FACTURA

Numero

(00001 | -

pooooooz1

Automatico
[F1] - Documentos [F8] - Anular

LI

SICIEY

[ESC] - Salir

\

LA TECLA DE FUNCION "F8" REALIZARA

LA ANULACION DEL DOCUMENTO DE VENTA.

Después de realizar la anulacién del documento, éste ya no sera contabilizado
en el cierre de dia, pero si aparecera en el reporte como un documento

anulado.
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3.1.4 Listado de Facturas Automaticas

El Sistema permite visualizar los documentos de venta y su detalle a través de
la opcion de “Listado de Facturas”.

Opcion de Facturacion E]@E]

Listado de Comprobantes

Comprobante Importe RUC / DNI

B/001-0030171 1.60

B/001-0030173 3.80

B/001-0030174 1.70

B/001-0030175 25.50

B/001-0030176 1.30

B/001-0030177 6.20

B/001-0030178 0.50 [+
e T b D

3.1.5 Facturas Manuales.

La opcion de “Facturas Manuales” se emplea cuando el Sistema ha estado
fuera de funcionamiento y se han estado emitiendo boletas o facturas fisicas
para atender las ventas en la tienda. Cuando el Sistema vuelve a estar en
funcionamiento se utiliza esta opcion para ingresar las facturas fisicas o
manuales para que sean tomadas en cuenta dentro del cierre de dia

Opcion de Facturacion EEE

Automatica Pagos Cierre

Emitir Facturas Manuales

Anular Facturas Manuales

Listar Facturas Manuales
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' Modulo de Caja E]@En
] Opcion de Facturacien BES]
m Facturas Manuales &)

Modulo de Facturacion

Vendedor: D

Codigo Descripcion Unidad Precio Unitario = Cantidad Sub. Total

Documento Anterior: Total: §/. 0.00
Monto Anterior: Afecto: 0.00
Exonerado: 0.00

LGV 0.00

[F31 - Ver Clientes [F9] - Preventa

3.1.6 Anular Facturas Manuales.

Funciona de la misma manera que la anulacion de facturas automaticas pero
con facturas manuales.

. Y. T R — S

Anulacion de Documentos de Venta

[F1] - Documentos  [F8] - Anular [ESC] - Salir
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—) Modulo de Caja E]@Eﬂ
D opondeFacturacien ____________[ox]
- Facturas Manuales BEE

Modulo de Facturacion

Vendedor: C]

Codigo Descripcion Unidad Precio Unitario Cantidad Sub. Total

Documento Anterior: Total: 5. 0.00
Monto Anterior: Afecto: 0.00
Exonerado: 0.00

.G 0.00

[F31 - Ver Clientes [F2] - Preventa

3.1.7 Listado de Facturas Manuales.

Funciona de la misma forma que el “Listado de Facturas Automaticas” solo
que muestra las facturas manuales.

O Modulo de Caja E]@En

O Opcion de Facturacion [=][=][x]
[ Listado de Comprobantes

Comprobante Importe RUC / DNI E
B/002-0000652 16.80 de 10 CRISTY
B/002-0000654 250 ta: EFECTIVO
B/002-0000656 10.50
B/002-0000657 3.70
B/002-0000658 0.50 L
B/002-0000659 1.80
F/003-0002551 105.00 20515563211 [+
al [Ty
[ESC] - SALIR

RA TRABAJADOR DE P 02:45:46 PM
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3.1.8 Cierre de Dia Abierto.

Esta opcion permite cerrar el dia de trabajo con lo cual se generara un reporte
de cierre de dia y ademas las Pre-Ventas del dia se eliminaran; iniciando de
esta forma el nuevo dia de trabajo para el Sistema.

[ Opcion de Facturacion DE|

Automatica Manual Pagos | &l
Cerrar Dia Abierto

Cierres de otros dias

La opcion de cierre de dia abierto permite realizar el cierre o pre visualizar el
reporte de cierre de dia.

O Opcion de Facturacion S=E]
Automatica Manual Pagos Cierre

Dia:
Turno:
Usuario: [ge)(e]

Cerra Dia [F1] Generar Reporte [F2]

/. N

LA TECLA DE LA TECLA DE FUNCION "F2"
FUNCION "F1" REALIZA LA PREVISUALIZACION
REALIZA EL DEL REPORTE DE CIERRE
CIERRE DEL DIA. DE DIA.
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El reporte de cierre de dia es el siguiente:

C Reporte BEE
‘ REPCRTE GENERAL DE CAJA TODOS LOS CAJEROS [
Empresa : CONSUELO DIA: Lun. 25 IMPRESION
Sucursal: ORBEGOSO VENTAS MES: Julio 02/01/2008
Cajero : CAJERO 01 ANO: 2011 10:14:22 AM
Ug: 2.6800
A. TOTAL GENERAL X VENTAS : 3,710.85
> FACTURAS AUTOMATICAS - Serie 001 s/. 1,910.45
> FACTURAS MANUALES — Serie 003 s/. 105.00
> BOLETAS MANUALES - Serie 002 s/. 39.70
> BOLETAS AUTOMATICAS - Serie 001 s/. 1,636.70 L
> TICKETS MANUALES - Serie 001 s/. 19.00
o |
B. PRESTAMOS U OTROS INGRESOS 330.00
C. TOTATL EGRES O S: 413.60
D. SALDO BRUTO EN CAJA...eaasst 3,627.25
E. TARJETA.CR: CHEQUES CONSUM.PER [
0.00 0.00 0.00
F. EFECTIVO LIQUIDO EN CAJA...: 3,627.25
fl#x%xx%%x COMPROB.ANULADOS ***&x%*
B/001-0030155=***26.50 F/001-0010261=***25.20 B/001-0030144=****3_,00
F/001-0010254=***%4 .80 B/001-0030202=****5_20 B/001-0030212=***19_.80
B/001-0030135=***25.30
*xxk&k&&% TOTAL EXONERADAS ————-- >: 2433.90 Fact: 1405.50 Bole: 1028.40 Tic
B m
=
([l D]

3.1.9 Cierre de Otros Dias.

I=! Opcion de Facturacion [=alx=
" Visualizar Cierres de Caja

A través de esta opcion se puede visualizar los reportes de cierre de dia de
fechas pasadas,

Dia: DIDI
Tumo:
Usuario: TSR

Imprimir Reporte[F1] Generar Reporte [F2]

LA TECLA DE FUNCION LA TECLA DE FUNCION
"F1" IMPRIME EL REPORTE. "F2" MUESTRA EL REPORTE
EN PANTALLA.
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3.2 Configuracion

La opcion de “Configuracién” permite determinar los parametros de las impresoras
para Caja y sobre la “Numeracion de Documentos de Venta”.

- Modulo de Caja [=Elx]
i Configuracion de Caja

Numeracion Reportes

RA TRABAJADOR DE P 08:13:41 PM
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3.2.1 Numeracion de Documentos.

La opcion de “Numeracién de Documentos” permite definir cual es el
siguiente numero sera impreso, esto con la finalidad de guardar una
correlacién entre los documentos fisicos que imprime el Sistema y los
nimeros de documentos que se estan guardando en el Sistema.

La opcion de “Numeracion de Documentos” permite trabajar con los
documentos de tipo “Factura de Venta”, “Boleta de Venta” y “Ticket de
Venta” donde se debera indicar la serie, numero actual y si esta 0 no

habilitado el documento para utilizarse desde las opciones de facturacion

Numeracion de Documentos

NUMERACION DE DOCUMENTOS DE VENTA EN CAJA

Caja: 1- CAJERO Almacen: 11 - VENTAS
Direccion IP: 192.168.1.150

FACTURAS DE VENTA:
Serie: 001 Numero Actual: [[102]'6 Activo: |SI | v |

Numero para la siguiente factura: 10277

BOLETAS DE VENTA:

Serie: 001 Numero Actual: |30218

[F8] - Guardar Cambios

Numero para el siguiente ticket:

Si |~ |
Numero para la siguiente boleta:
TICKETS DE VENTA:
Serie: 001  Numero Actual: |14 Si | w|

[ESC] - salir

La tecla de funcién “F8” permite guardar la configuracién en el Sistema.
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3.2.2 Impresoras Matriciales.

Esta opcion permite definir cuales van a ser las impresoras matriciales a
usarse desde las opciones de facturacion

Numeracion | alElid=
Impresoras Matriciales

Configuracion de Caja

El Sistema permite configurar hasta 3 impresoras matriciales para el Modulo
de Caja y Facturacion

Impresoras Matriciales

Impresoras Matriciales del Sistema

Descripcion

Impresora Activo

| vensys.impresora_textoA Epson LX 300
vensys.impresora_textoB Impresora LX 810 LPT2 Si
vensys.impresora_textoC Impresora XXX LPT3 Si

[F9] - Modificar [E5SC] - Salir

A través de la tecla de funcién “F9” se puede realizar la modificacién de la
configuracién de cada una de las impresoras.
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3.2.3 Modificacion de Impresoras Matriciales.

Se puede realizar la modificacién de los valores de las impresoras matriciales
del Modulo de Caja mediante la tecla de funcién “F9” tal como se muestra en
la siguiente figura.

] Impresoras Matriciales E]@E]

Impresoras Matriciales del Sistema

- Impresora Matricial
Impresora | P

e he iy Modificando Impresora

Si
Si

ETEE TR T DR Impresora: vensys.impresora_textoA

vensys.impresora_textod

Descripcion: [Epson LX 300 ]

valor: [LpT2 |

[F8] - Guardar [F9] - Probar

[F9] - Modificar [E5SC] - Salir

Asimismo se puede realizar una prueba de la configuracién enviando texto de
prueba a la impresora empleando la tecla de funcion “F9”.
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